План мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного и среднего (полного) общего образования в 2009- 2010 учебном году
	№ п\п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	Общие мероприятия

	1.

	Разработка плана мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) обучающихся, освоивших образовательные программы основного  и среднего (полного) общего образования выпускников к государственной итоговой аттестации в районе
	Октябрь, ноябрь
	Комитет по образованию

	2.

	Разработка и принятие нормативных документов по проведению государственной итоговой аттестации в районе
	Январь-март
	Комитет по образованию

	
	Нормативное и ресурсное обеспечение подготовки и проведения аттестации выпускников

	1.
	Изучение нормативно-правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации в 2009-2010 учебном году федерального, регионального и муниципального уровней:

-на совещаниях директоров школ;

-на методических совещаниях заместителей директоров по учебно-воспитательной работе;

-на методических объединениях учителей- предметников.
	декабрь – апрель 
	Комитет по образованию

Руководители общеобразовательных учреждений

Руководители районных методических объединений

	Организационные мероприятия

	1.
	Составление банка данных о выпускниках
	Ноябрь-апрель
	Комитет по образованию

Руководители общеобразовательных учреждений

	2.
	Информирование родителей выпускников о формах, порядке, нормативно-правовой базе государственной (итоговой) аттестации в 2009-2010 учебном году.
	Ноябрь-декабрь


	Руководители общеобразовательных учреждений

	3.
	Организация изучения выпускниками процедуры проведения итоговой аттестации. Обучение технологии оформления и заполнения бланков.
	В течение года
	Руководители общеобразовательных учреждений

	4.
	Информационное сопровождение:
- получение оперативной информации о               мероприятиях по подготовке и проведению итоговой аттестации,

   - взаимодействия с сайтом                       www/ ege.edu. ru. и сайтом Управления по     образованию и делам молодёжи;

-размещение информации, посвященной итоговой аттестации в СМИ, на сайте комитета по образованию, на сайтах ОУ.
	В течение года
	Комитет по образованию

    Руководители

   общеобразовательных

    учреждений



	5.
	Оформление информационных стендов, выставок образцов демонстрационных версий экзаменационных материалов в общеобразовательных учреждениях для своевременного информирования учащихся, родителей по вопросам проведения итоговой аттестации.
	Ноябрь - апрель 
	Руководители

общеобразовательных

учреждений

	6.
	Организация работы школьных библиотек по обеспечению учащихся необходимой литературой для подготовки к экзаменам.
	Октябрь- апрель
	Руководители

общеобразовательных

учреждений


	7.
	Организация работы психологической службы школы: индивидуальные консультации, тренинги, психологическая подготовка обучающихся к процедуре проведения итоговой аттестации.
	Октябрь- апрель
	Руководители

общеобразовательных

учреждений

	8.
	Контроль за соблюдением санитарно-гигиенического режима и недопущение перегрузок в период подготовки к итоговой аттестации.
	В течение

года
	Руководители общеобразовательных учреждений

	
	Организационно - педагогическое и методическое обеспечение подготовительного этапа проведения итоговой аттестации


	1.
	Принятие мер по подготовке учащихся к итоговой аттестации выпускников:

- внесение необходимых изменений в содержание факультативных и элективных курсов, групповых занятий с целью качественной подготовки к итоговой аттестации;

-организация обучения учителей современным методам и технологиям контроля уровня знаний выпускников основной школы;

-своевременное ознакомление обучающихся, родителей с демонстрационными  версиями  экзаменов по предметам;

-организация репетиционного тестирования в ОУ для овладения учащимися технологией работы с тестовыми заданиями;

-обеспечение контроля выполнения учебных программ.
	Октябрь-апрель
	Руководители общеобразовательных учреждений



	2.
	Организация методической работы по подготовке к проведению аттестации выпускников:

- консультации, семинары-практикумы для учителей-предметников по наиболее сложным разделам и темам курса
	В течение года


	Комитет по образованию

Руководители общеобразовательных учреждений

Руководители районных методических объединений

	3.
	Обучение руководителей и организаторов ППЭ, членов территориальных экзаменационных комиссий.
	Декабрь-апрель
	Комитет по образованию

	4.
	Формирование состава территориальных экзаменационных комиссии по русскому языку и алгебре, предметам по выбору для проведения итоговой аттестации выпускников 9-х классов в новой форме.
	Декабрь-март
	Комитет по образованию



	5.
	Формирование муниципальной апелляционной комиссии при проведении итоговой аттестации.
	Март –

апрель
	Комитет по образованию



	
	Организационно- технологическое обеспечение проведения экзаменов

	1.
	Формирование базы данных:

- общеобразовательных учреждений;

- выпускников общеобразовательных

учреждений;

- пунктов проведения экзаменов (ППЭ);

- специалистов, обеспечивающих проведение экзаменов.
	Декабрь-апрель
	Комитет по образованию

Руководители общеобразовательных учреждений



	2.
	Организация обучения и консультаций для специалистов, участвующих в проведении экзаменов:

- руководителей ППЭ;

- помощников руководителей ППЭ;

- организаторов в аудитории;

- дежурных в ППЭ.
	Апрель


	Комитет по образованию



	3.
	Подготовка пунктов проведения экзаменов (материально- техническая база, канцелярские принадлежности, медицинское обслуживание, охрана).
	Март-апрель
	Комитет по образованию

Руководители общеобразовательных учреждений

	4.
	Разработка и утверждение схем получения и доставки экзаменационных материалов в пункты проведения экзаменов, сбора и доставки экзаменационных материалов в центр обработки экзаменационных материалов.
	Март- апрель
	Комитет по образованию



	5.
	Обеспечение инструкциями и методическими рекомендациями:

- руководителей ППЭ;

- организаторов в аудиториях;

- операторов ПЭВМ ППЭ;

- общественных наблюдателей.
	Апрель
	Комитет по образованию

	6.
	Организация и проведение пробного тестирования для выпускников.
	Декабрь, апрель
	Комитет по образованию

Руководители общеобразовательных учреждений

	7.
	Обеспечение получения свидетельств о результатах экзаменов.
	Июнь
	Комитет по образованию

Руководители общеобразовательных учреждений

	
	Контроль деятельности администрации общеобразовательных учреждений по подготовке и проведению итоговой аттестации

	1.
	Деятельность администрации ОУ по организованному завершению учебного года, подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников.
	Февраль-июнь
	Комитет по образованию



	2.

	Анализ планов ОУ по подготовке выпускников к итоговой аттестации
	Ноябрь
	Комитет по образованию

	3.

	Анализ оптимальности учебной нагрузки педагогов, работающих в выпускных классах
	Декабрь, январь 
	Комитет по образованию

	4.

	Анализ выполнения учебных программ
	Апрель 
	Комитет по образованию 

	5.
	Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации в 2010 году
	Июнь
	Комитет по образованию




1

